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DESTINATARIOS

El alumno adquirird los conocimientos necesarios para un perfecto conocimiento de la actividad
de la administracién publica.

MODALIDAD

Puedes elegir entre:

« A DISTANCIA: una vez recibida tu matricula, enviaremos a tu domicilio el pack
formativo que consta de los manuales de estudio y del cuaderno de ejercicios.

+  ONLINE: una vez recibida tu matricula, enviaremos a tu correo electrénico las claves de
acceso a nuestro Campus Virtual donde encontrards todo el material de estudio.

DURACION

La duracién del curso es de 300 horas.

IMPORTE ORIGINAL: +520<
IMPORTE ACTUAL: 380<

CERTIFICACION OBTENIDA

Una vez finalizados los estudios y superadas las pruebas de evaluacién, el alumno recibird un
diploma que certifica el “POSTGRADO EXPERTO EN ADMINISTRACION PUBLICA”, de
ESNECA BUSINESS SCHOOL, avalada por nuestra condicién de socios de la CECAP, AEC y
AEEN, méximas instituciones espafiolas en formacién y de calidad.

Los diplomas, ademads, llevan el sello de Notario Europeo, que da fe de la validez, contenidos y
autenticidad del titulo a nivel nacional e internacional.



CONTENIDO FORMATIVO

MODULO 1. MARCO ORGANIZATIVO Y NORMATIVO DE LAS
ADMINISTRACIONES PUBLICAS Y DE LA UNION EUROPEA

UNIDAD DIDACTICA 1. LA ORGANIZACION DE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS

. La Constitucién Espafiola: estructura y contenidos

. Divisién de poderes

. La Administracién del Estado

. La Administracién Autonémica

. La Administracién Local

. Fuentes del Derecho

. Identificacién de las normas juridicas y érganos de elaboracién, aprobacién y publicacién
. El Boletin Oficial de Estado y los Boletines Autonémicos

. Bases de datos de documentacién juridica en Internet
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UNIDAD DIDACTICA 2. MARCO ORGANIZATIVO Y NORMATIVO DE LA UNION
EUROPEA

1. La Unién Europea

2. Instituciones y Organos comunitarios
3. Ordenamiento juridico comunitario
4. Diario Oficial de la Unién Europea

UNIDAD DIDACTICA 3. ACTUACION ANTE LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS

. El acto administrativo

. Procedimiento administrativo

. El recurso administrativo

. El proceso contencioso administrativo

. Documentos de las fases del procedimiento administrativo y recursos
. La firma electrénica
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MODULO 2. RELACIONES CON LAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS

UNIDAD DIDACTICA 1. PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO COMUN.

1. El acto administrativo.
* La validez de los actos administrativos.
* La anulabilidad de los actos Administrativos.
* La ejecucién de los actos administrativos.
* La comunicacién de los actos administrativos.
2. El procedimiento administrativo.
* La iniciacién e instruccién del Procedimiento administrativo.
* La terminacién del Procedimiento Administrativo
* Los derechos de los ciudadanos frente a las Administraciones Piblicas.
« El silencio administrativo.
* La validacién de los documentos de los ciudadanos.
3. Los recursos administrativos
4. Cuestiones bdsicas de los recursos administrativos.
5. El escrito del recurso administrativo.



6. Clases de recursos.

7. Tramitacién.

8. Plazo para resolver.

9. Reclamacién previa civil y laboral.

10. La jurisdiccién Contencioso-Administrativa.

UNIDAD DIDACTICA 2. TECNICAS DE COMUNICACION.

1. Técnicas de comunicacién aplicada a los distintos canales. Atencién al ciudadano.
2. Técnicas de protocolo e imagen de personal.
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